MAKE IT SO

Realistische Digitalisering Checklist
voor KMO's

Na 20 jaar ervaring in IT-projecten hebben we deze checklist ontwikkeld om KMO's te
helpen hun digitaliseringsprojecten realistisch te plannen. Gebruik deze gids om de meest
voorkomende valkuilen te vermijden en uw project succesvol af te ronden.

Planning Realisme Check

Oorspronkelijke tijdsinschatting genoteerd

Tijdsinschatting vermenigvuldigd met 3 (technische complexiteit)
Extra 50% toegevoegd voor change management

Budget marge van 35% toegevoegd voor onverwachte kosten
Gefaseerde aanpak gepland (Proof of Concept — Core — Full rollout)
(Interne) projectcodérdinator aangesteld

Team geinformeerd over leerproces en overgangstijd

OoooooOood

Waarschuwingssignalen (Red Flags)

» 'Voor einde kwartaal live' - Onrealistische deadline

'Gewoon een simpele vervanger' - Onderschatting complexiteit
'Geen tijd voor training' - Negeren van adoptiefase
'Plug-and-play systeem' - Te optimistische leverancier
Leverancier pusht voor 'speciale prijs vandaag'

Geen budget voor onverwachte zaken

Alles tegelijk willen implementeren

YyVYyVVYYVYY

Positieve Signalen (Green Flags)

Budget vrijgemaakt voor onverwachte zaken

Team weet dat leerproces komt

Start klein, bouw geleidelijk uit

Interne projectcodrdinator beschikbaar

Leverancier vraagt naar bestaande processen
Gefaseerde implementatie voorgesteld

Training en change management opgenomen in planning
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Gefaseerde Implementatie Planning

Fase " Functionaliteit Tijdsduur Focus

Proof of Concept 25% 2-3 maanden » Meest kritieke proces
* Flexibel team

Core Implementation 50% 3-4 maanden * Hoofdproces
* Ervaring opbouwen

Full Rollout 100% 2-3 maanden « Alle modules
* Optimalisatie

Budget Planning (Verborgen Kosten)

1. Tijdelijke oplossingen tijdens overgang (€2.000 - €5.000)
1 Extra training en coaching (€3.000 - €8.000)

1. Procesherontwerp en documentatie (€5.000 - €15.000)

1 Parallelle systemen tijdens overgangsfase

1. Externe projectbegeleiding

1. 35% marge bovenop oorspronkelijk budget

12-Maanden Timeline Template

Maand 1-2 Foundation Requirements analyse, leverancierselectie, project
setup

Maand 3-5 Implementation System setup, data migratie, initiéle training

Maand 6-8 Optimization Proces fine-tuning, advanced training, monitoring

Maand 9-12 Stabilization Full rollout, documentatie, ROl-evaluatie

Contact & Begeleiding

Wilt u begeleiding bij uw digitalisering? Make IT So helpt KMO's met realistische planning en
succesvolle implementatie. Geen verkooppraatje, gewoon eerlijk advies.

Make IT So

Jan Festjens & Walter Swaenepoel
+32 473 524 31 - +32 477 599981
20+ jaar ervaring in IT-projecten

Lets@makeitso.be - www.makeitso.be
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